
個人情報保護方針 

吉見行政書士・社会保険労務士事務所（以下、「当事務所」）は、お客様の個人情報を適切に
保護することが重要であると認識し、以下の個人情報保護の取り扱い方針を定め、その徹底を
図ります。 

 

（1） 法令の遵守（コンプライアンス遵守） 

当事務所は、個人情報保護法、社会保険労務士および機密保持の基準に従って、常に
お客様の情報を厳格に管理し、個人情報を守ります。 

 

（2） 適正な取得、利用目的 

お客様の個人情報を収集させていただく場合、収集目的、当事務所の問い合わせ窓口を
明示した上で、必要な範囲の個人情報を収集させていただきます。 

 

（3） 個人情報の照会・修正・削除 

お客様が自信の個人情報の照会・修正・削除をご希望の場合には、ご本人様の確認を行
った上で適切に対応します。 

 

（4） 第三者への情報提供 

当事務所は、委託された業務上必要な場合、法律に基づく命令を受けた場合を除き、ご
提供いただいた個人情報を第三者へ提供することは一切ありません。 

 

（5） 業務委託について 

お客様の個人情報を業務委託先に提供する場合は、守秘契約等によって業務委託先に
個人情報保護を義務づけると共に、業務委託先が適切に個人情報を取り扱うように管理
いたします。 

 

（6） ＷＥＢ上の安全対策 

個人情報の紛失、改ざん、および漏洩等を防止するため、不正アクセス対策、ウィルス対
策等の情報セキュリティ対策を行います。 

 

（7） 継続的な改善 
当事務所は、個人情報が社外に流出し、もしくは不当に改ざんされる等のトラブルが起き
ないように、個人情報保護に関する管理体制と仕組みを常に見直し、継続的に改善しま
す。 

 

 



（8） 問い合わせ窓口 

上記に関するお問い合わせは以下にお願いします。 

 

吉見行政書士・社会保険労務士事務所 

社会保険労務士 吉見 英人 

電話番号：0282-45-1709 

ＦＡＸ：0282-45-1708 

 

※当事務所は、お客様にご利用いただいた当事務所のサービス、商品等に関する情報
を、電子メールまたは送付物によりご紹介する場合があります。これらのご紹介を不要とさ
れる場合も、問い合わせ窓口までご連絡ください。 


